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DECRETO N°274/2016 DE 07 DE NOVEMBRO DE 2016.

“Constitui a Comiss@o Especial de Transi¢ao
de Governo, nomeia seus membros e da

outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALEXANIA, Estado de Goias, no uso de suas

atribuigdes legais, €

CONSIDERANDO o artigo 73 da Constitui¢do do Estado de Goids, que determina a
designagdo de uma comissdo de transi¢do de governo;

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa n°® 00006/2016, publicada em 19 de outubro
de 2016, pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias, dispondo sobre
a adogdo de providéncias necessarias a transicdo de governo no ambito da
Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO que a continuidade administrativa ¢ um dos objetivos a ser
perseguidos pelo Poder Publico;

CONSIDERANDO a necessidade de atribuir maior eficiéncia e transparéncia ao

processo de transi¢do da gestdo municipal;
DECRETA:

Art. 1°. Fica constituida a Comissdo Especial de Transi¢ao de Governo com a
incumbéncia de repassar informagdes ¢ documentos aos representantes da nova
administracdo de modo a ndo inibir, prejudicar ou retardar as a¢des e servigos em prol

da comunidade, evitando a descontinuidade administrativa no municipio.
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Art. 2°. O processo de transi¢do de mandato terd inicio imediatamente apds a

publicacio deste Decreto e se encerrara no dia 31 de janeiro de 2017.

Art. 3°. A Comissdo de Transi¢io de Governo serd composta pelos seguintes

membros:

§1°. Membros indicados pelo atual prefeito municipal: AGDA PATRICIA
ALVES CARDOSO; ISMAIL MONTEIRO DA SILVA; JOSE ISAC ROMANO.

§2° — Membros indicados pelo prefeito eleito: ARMANDO LEITE
ROLLEMBERG; MATEUS HENRIQUE CARDOSO e MICHAEL LAISO FELIX.

§3° Para acompanhamento e orientagdo da Comissdo de Transigdo de Governo
serd indicado o Sr. Dr. CLAUDIO PINTO DOS SANTOS ¢ VALDIR DE SOUZA
TEIXEIRA.

§ 3° Para secretariar os trabalhos da Comissdo, fica indicada a servidora

municipal MICHELLE SARDELA SEIXAS.

Art. 4°. A comissdo sera presidida pela senhora AGDA PATRICIA ALVES
CARDOSO que tera as seguintes atribuigdes:
a) coordenar o cumprimento do cronograma de atividades a serem desenvolvidas para
a transi¢do do mandato;
b) presidir as reunides da Comissio de Transi¢do de Mandato;
¢) deliberar sobre procedimentos administrativos relacionados aos fins da Comissao de
Transi¢do de Mandato;
d) demais atribuicdes tipicas da fungéo;

§1°. As atividades dos membros da Comissdo serdo consideradas de relevancia
e de interesse publico, portanto seus membros ndo fardo jus a nenhum tipo de
remuneragao.

§2° As reunides da Comissdo de Transi¢do de Mandato devem ser objeto de

agendamento prévio e registro sumério em ata, a qual indicard os participantes, 0s
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assuntos tratados, as informacdes solicitadas e o cronograma de atendimento das
demandas apresentadas.

§3° Os membros desta comissdo, deverdo protocolizar todas as solicitagdes de
informagdo ou documento diretamente ao presidente da Comissdo de Transi¢do de
Mandato, lavrada em ata, e este se encarregara de solicitar, em nome da Comissao, aos
diversos orgdos da Prefeitura, assinalando prazo para o seu cumprimento, o qual nao

serd inferior a 5 (cinco) dias uteis.
Art. 5°. Cabera a Comissdo de Transi¢do de Mandato:

a) Receber, organizar e analisar até 31 de dezembro de 2016 os documentos que fazem
parte do rol do artigo 2° da IN n® 00006/2016 do TCM/GO;

b) Receber, organizar e analisar até o dia 25 de janeiro de 2017 os documentos que
fazem parte do rol do artigo 3° da IN n° 00006/2016 do TCM/GO;

¢) Elaborar relatério conclusivo e certiddao com base nas informagdes constantes nos
documentos, sendo entregue copia ao controle interno do Municipio, copia ao Prefeito
qhe encerrou o mandato e copia ao Prefeito Eleito, e neste relatério deverd ser avaliada
a possibilidade de prorrogagdo dos contratos de carater continuado em vigéncia ou a
necessidade de deflagragio de novos procedimentos licitatérios na forma da lei ¢ em

garantia do servigo;

Art. 6°. O relatorio a que alude a alinea “c” do artigo anterior devera ser

entregue formalmente pelo Presidente da Comissdo ao Prefeito eleito;

Art. 7°. O Presidente da Comissio de Transi¢do de Mandato poderad editar

normas complementares necessarias ao cumprimento deste Decreto.

Art. 8. Os trabalhos da presente comissdo, terdo prioridade sobre as demais

atividades realizadas pelos membros indicados pelo atual prefeito.
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Art. 9°. Esse Decreto entrard em vigor na data de publica¢do, revogando as

disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Alexania, Estado de

Goias, aos 07 dias do més de novembro do ano de 2016.

RONALDO FERNA S UEIROZ
Prefeito lYuhicipal

Publicado nesta data medlante afixacao no
Placar de Avisos da Prefeitura Municipal,
Alexania GO,_(0F /| J'1¢6

<=

Secrethtrativo
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Estado de Goias
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

INSTRUGAO NORMATIVA IN N° 00006/2016

Dispde sobre a adogdo de providéncias necessarias a
transicdo de governo no ambito da Admlnlstragao
Publica MumCIpaI € 'da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DE
GOIAS, no uso das atribuicdes que lhes sé@o conferidas pelos artigos 1°, inciso
X1V, e 3° da Lei Estadual n° 15.958, de 18 de janeiro de 2007 (LO/TCMGO); |

Considerando que o Prefeito Municipal tem a obrigacéo de instituir uma
comissao de transicdo de governo, conforme exigéncia do art. 73, § 5° da

Constituicao Estadual,;

Considerando que a continuidade administrativa € um dos objetivos a

serem perseguidos pelo Poder Publico;

Considerando a necessidade de atribuir maior eficiéncia e

transparéncia ao processo de transi¢ao de governo;

Considerando que o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
devera zelar pela fiel observancia das orientagdes, normas e regras contidas

nesta Instrucdo Normativa;

Considerando, finalmente, que compete ao Tribunal de Contas dos
Municipios emitir orientagbes acerca da transicdo de governo, com o fim de
garantir a continuidade administrativa, prestacdo de contas, interesse publico,

observancia ao ordenamento juridico, contabil, orgamentario e financeiro;

Considerando o inteiro teor dos autos n°® 16784/16,

RESOLVE

CAPITULO |
DAS OBRIGAGCOES DO ATUAL PREFEITO
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Art. 1° O atual Prefeito constituira uma comisséo de transicédo de governo
em até dez dias apds a proclamacao do resultado oficial das eleigcdes municipais,
por meio de ato normativo, incumbida de repassar informagdes e documentos ao
candidato eleito, de modo a nao inibir, prejudicar ou retardar as agbes e servigos
em prol da comunidade, evitando-se a descontinuidade administrativa no
municipio.

§ 1° A comissdo de transicdo de governo sera formada por 3 (trés)
representantes indicados pelo atual Prefeito, responsaveis pelo Controle Interno,
Finangas e Admihistragéo, e 3 (trés) representantes indicados pelo candidato
eleito ao cargo de Prefeito Municipal.

§ 2° Os representantes do candidato eleito deverao ser indicados ao atual
Prefeito em até cinco dias apds a proclamacgao do resultado oficial das eleigdes
municipais.

§ 3° O ato constitutivo da comissao de transicao de governo devera indicar
as datas de inicio e encerramento dos trabalhos e ser publicado nos meios
oficiais, inclusive no sitio eletrénico da prefeitura.

§ 4° A comissao de transigdo de governo devera avaliar a possibilidade de
prorrogagao dos contratos de carater continuado em vigéncia ou a necessidade
de deflagracao de novos procedimentos licitatérios, na forma da lei, em garantia
da continuidade do servigco publico.

Art. 2° O atual Prefeito encaminhara a comissao de transicao de governo,
no prazo de dez dias apos a sua constituicdo, documentos e informagdes que
tratem sobre:

| - Plano Plurianual (PPA) vigente;

Il - Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) para o exercicio seguinte,
acompanhada do Anexo de Metas Fiscais e do Anexo de Riscos Fiscais,
conforme previsto na Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade
Fiscal;

IIl - Lei Orcamentaria Anual (LOA) para o exercicio seguinte, acompanhada
dos seus anexos (resumo geral da despesa e da receita, programa de trabalho

etc.);
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IV - relacdo dos servidores municipais, contendo: nome, lotagdo, cargo,
data e forma de ingresso (concurso, livre nomeagéo e exoneragao ou contrato por
tempo determinado), remuneragdo, regime juridico e indicagdo de envio ao
Tribunal de Contas do ato de nomeacéo para efeito de registro;

V - relagdo dos procedimentos licitatorios arquivados no Controle Interno,
organizados numericamente, com especificagdo da modalidade, do objeto e do(s)
contratos(s) correspondente(s);

VI - relacdo dos contratos, consorcios, convénios, e outros ajustes
congéneres em vigor, organizados numericamente, com especificacdo do
contratado, objeto, prazo e valor, com detalhamento os valores ja pagos e o saldo
a pagar;

VIl - Termos de Ajuste de Conduta e de Gestao firmados;

VIII - demonstrativo das obras em andamento, com resumo dos saldos a
pagar e percentual que indique o seu estagio de execugao;

IX - relagado dos concursos realizados que estdo em vigéncia e relagao de
concursados por ordem de classificagdo e que nao tenham sido admitidos;

X - Legislacdo do Municipio, assim constituida:

a) Lei Organica do Municipio;

b) Leis Complementares a Lei Organica;

c) Legislacdo referente a organizacdo administrativa municipal, relativa a
constituicdo dos 6rgaos integrantes da administracédo direta, bem como as leis de
criagdo dos fundos especiais, das entidades da administracdo indireta do
Municipio e respectivos estatutos;

d) Leis de Organizacao do Quadro de Pessoal e legislagdo complementar,
tais como: Lei do Regime Juridico, Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio,
Lei do Plano de Cargos e Salarios, Lei de Contratagdo Temporaria e outras, se
houver;

e) Lei de Parcelamento, Ocupacgéo e Uso do Solo;

f) Lei de Zoneamento;

g) Cddigo de Postura;

h) Plano Diretor;

i) Codigo Tributario Municipal,
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j) Lei que instituiu a Guarda Municipal;

k) Projetos de Lei em tramitagdo na Camara Municipal;

l) outras normas.

Art. 3° O atual Prefeito encaminhara a comissao de transigdo de governo,
até 15 de janeiro proximo, documentos e informagdes com posigdo em 31 de
dezembro do exercicio findo que tratem sobre:

| - demonstrativo da disponibilidade de caixa e equivalentes de caixa,
indicando o nome do banco, o numero da agéncia, o niumero da conta e o saldo
contabil, acompanhado dos extratos bancarios;

Il - conciliagéo bancaria (se houver) que devera indicar:

a) nome do banco, numero da agéncia e numero da conta;

b) saldo demonstrado no extrato;

c) saldo contabil evidenciado no Demonstrativo da disponibilidade de caixa
e equivalentes de caixa;

d) registro contabil a débito na Entidade ndo creditado pela instituigao
bancaria;

e) registro contabil a crédito na Entidade ndo debitado pela instituicao
bancaria (ex.: cheques emitidos e ndo descontados);

f) débitos efetuados pela instituicdo bancaria sem registro contabil na
Entidade;

g) créditos efetuados pela instituicdo bancaria sem registro contabil na
Entidade;

lll - relacao dos créditos a receber a curto prazo;

IV - relagcéo da Divida Ativa do Municipio, bem como relatério da situagéo
das providéncias adotadas pela Administracédo, no que se refere a sua cobranca;

V - Inventario dos Bens de Consumo existentes em almoxarifado
(estoques);

VI - relagéo dos créditos a receber a longo prazo;

VIl - relagdo dos investimentos permanentes em outras Entidades em
forma de agdes ou cotas;

VIl - Inventéario dos Bens Patrimoniais;
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IX - relagdo das folhas de pagamento dos servidores municipais a pagar
(se houver), indicando o més de referéncia;

X - relagdo das contribuicbes previdenciarias e patronais a pagar (se
houver), indicando o més de referéncia;

Xl - relagdo das obrigagbes fiscais a pagar (impostos, taxas e
contribuicdes);

Xl - demonstrativo dos Restos a Pagar referentes a exercicios anteriores e
aqueles relativos ao exercicio que se encerra, distinguindo-se os processados dos
nao processados, contendo data do empenho, numero do empenho, dotacéo,
valor do empenho; nome e CNPJ/CPF do credor, saldo a pagar liquidado e saldo
a pagar nao liquidado;

XIII - relacdo de depdsitos e caugdes vinculados a contratos ou outros
instrumentos;

XIV - relagéo de proviséo de riscos trabalhistas e fiscais;

XV - relagdo dos empréstimos, financiamentos, parcelamentos e
congéneres, informando nome do credor, saldo devedor, parcelas pagas, parcelas
em aberto, taxa de juros e sistema de amortizagdo do empréstimo;

XVI - balancete de verificagdo acumulado do exercicio com quatro colunas
(saldo anterior, movimento a débito, movimento a crédito e saldo final);

XVII - demonstrativo de movimentagéo analitica das contas escrituradas no
diario e constantes do balancete de verificagao (Livro Razao);

XVIII - relacdo dos atos expedidos no periodo de 1° de julho a 31 de
dezembro, que importem na concessdo de reajuste de vencimentos, ou em
nomeacao, admissao, contratagcdo ou exoneragao de oficio, demissado, dispensa,
transferéncia, designacao, readaptagdo ou supressdo de vantagens de qualquer
espécie do servidor publico estatutario ou n&o;

XIX - informacgdes referentes a agdes civeis, trabalhistas e outras,
precatorios e desapropriagcdes em andamento;

XX - situagdo de cadastramento dos contribuintes e arrecadagdo de
receitas proprias do Municipio;

XXI - relagéo dos convénios pendentes de prestagdo de contas junto aos

convenentes;
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XXIl - relagédo dos programas (softwares) utilizados pela administracéo
publica e respectivas senhas de acesso;

XXIII - relagéo das obrigagdes municipais pendentes de regularizagao junto
ao Tribunal de Contas dos Municipios (PPA/LDO/LOA, movimento contabil da
execucao orgamentaria e financeira mensal, RREO, RGF, atos de pessoal, contas
de gestdo, contas de governo, etc.);

Paragrafo unico. Caso nao tenham sido elaborados os demonstrativos
contabeis, os anexos da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964 e o balancete
contabil do exercicio findo, deverdo ser apresentadas ao novo Prefeito Municipal
as relagdes discriminativas das receitas e despesas orgamentarias e
extraorgamentarias, elaboradas més a més e acompanhadas de toda a
documentagcéo comprobatoria.

Art. 4° Os documentos enumerados nos artigos 2° e 3° deverdo ser
lavrados em papel timbrado do municipio e assinados pelo Prefeito Municipal,
Secretario de Administragao e Secretario de Financgas.

Art. 5° A comissdo de transicdo de governo devera elaborar relatério
conclusivo e certidéo, com base nas informagdes constantes nos documentos,
sendo entregue copia ao controle interno do Municipio, cépia ao Prefeito que

encerrou o mandato e copia ao Prefeito em exercicio.

CAPITULO II
DAS OBRIGACOES DO PREFEITO ELEITO

Art. 6° Empossado no cargo, o novo Prefeito Municipal devera:

| - receber os levantamentos, demonstrativos e outros documentos
elaborados pela comisséo de transicdo de governo e emitir os respectivos
recibos, ressalvando o que entender pertinente, se for o caso;

Il - publicar nos meios oficiais, inclusive no sitio eletrénico da prefeitura, o
relatério da comissao da transigdo de governo;

lIl - promover a alteragéo dos cartdes de assinaturas nos estabelecimentos

bancarios em que a Prefeitura mantém conta;
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IV - apresentar as contas referentes aos recursos estaduais recebidos por
seu antecessor, quando este ndo o tenha feito, ou, na impossibilidade de fazé-lo,
adotar as medidas legais visando o resguardo do patriménio publico com a
instauracdo da competente Tomada de Contas Especial, sob pena de
responsabilidade solidaria;

V - providenciar o seu cadastro como Chefe de Governo no sitio eletrénico
deste Tribunal de Contas, procedimento indispensavel para o envio eletrénico de
informacdes via internet;

VI - orientar os responsaveis pelas unidades gestoras da administragdo
direta e indireta sobre a necessidade de cadastro como gestores no sitio
eletrénico deste Tribunal de Contas, procedimento indispensavel para o envio

eletrénico de informacgdes via internet.

CAPITULO I
DAS PROVIDENCIAS DIANTE DE EVENTUAIS DIFICULDADES NA
TRANSICAO DE GOVERNO

Art. 7° Caso o Prefeito que esteja deixando a gestdo nao constitua a
comissdo de transicdo de governo ou nao observe as normas constantes nesta
Instrucdo Normativa, ou ainda, se constatada auséncia de informagdes ou
informagdes inveridicas, que nao propiciem o devido conhecimento da situagéo
orcamentaria, contabil, financeira e patrimonial do érgdo, cabe ao Prefeito eleito,
adotar as providéncias necessarias para fins de responsabilizagao, tais como:
notificacdo extrajudicial, representacdo ao Ministério Publico do Estado, agéo
judicial, etc.

Art. 8° Caso o candidato eleito ndo apresente os seus representantes na
forma prevista no § 2° do artigo 1° desta Instrugdo Normativa, cabe ao atual
Prefeito adotar as medidas necessarias para que nao fique prejudicada a
transicdo de governo, tais como: notificagdo extrajudicial, representagdo ao
Ministério Publico do Estado, agao judicial, etc.

Art. 9° A recusa ou substituicdo de membro da comissao de transicdo de

governo devera ser requisitada de forma expressa, com assinatura do solicitante,

7

RUA 68 N° 727 — CENTRO — FONE : 3216.61.60 — FAX : 3223.9011 — CEP : 74 055-100 — GOIANIA — GO
' www.tcm.go.gov.br



(Y

ooy~ l Estado de Goids )
g _/J[/j/_/ TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

momento em que devem ser explicitados os motivos, ficando a cargo da parte

desfalcada nova indicagao.

Art. 10 Diante das dificuldades discriminadas neste capitulo, ou de outras
que possam eventualmente ocorrer na transicao de governo, cabe a parte que se
sentir afetada, sem prejuizo do poder sancionador deste Tribunal de Contas, a

adocao das medidas que julgar cabiveis, como as sugeridas nos artigos 7° e 8°.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 11 As determinagdes constantes nesta Instrucdo Normativa aplicam-
se, no que for pertinente, a administragao indireta, fundagdes, autarquias e
sociedades de economia mista.

Art. 12 O Prefeito responsavel pela prestagdo das contas de governo
(contas anuais) do ultimo ano de mandato devera apresentar cépia da certiddo
mencionada no art. 5° quando da autuagao da referida prestagdo de contas neste
Tribunal.

Art. 13 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as Instrugdes Normativas IN n° 00013/12 e n® 00014/12.

TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS, em Goiania, aos 17 dias do

més de outubro de 2016.

Conselheiro Honor Cruvinel de Oliveira
Presidente

Participantes da Votagao:

1. Cons®. Maria Teresa F. Garrido Santos 2. Cons. Joaquim Alves de Castro Neto
3. Cons. Francisco José Ramos 4. Cons. Nilo Sérgio de Resende Neto

5. Cons. Subst. Mauricio O. Azevedo

Ministério Publico de Contas José Gustavo Athayde
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